Veiklos ikimokyklinėje įstaigoje vertinimas

KAUNO LOPŠELIS-DARŽELIS „VILNELĖ“

(įstaigos pavadinimas)

2011-03-22
(data)

	Eil.Nr.
	Vertinimo objektas
	Kriterijai
	Komentarai

	1.
	Vadovavimo mokyklai sistema
	Vadovavimo procesas (funkcijų pasiskirstymas; viešieji ir privatūs interesai)
	· Vadovai pasidalinę darbo funkcijomis. Tai reglamentuota direktoriaus 2010 m. rugpjūčio 31 d. įsakymu Nr. V-96 „Dėl vadovų pasiskirstymo funkcijomis“. Išskirtos direktorės, direktoriaus pavaduotojos ugdymui ir pavaduotojos ūkio reikalams funkcijos. Direktorės pareigybės aprašymas patvirtintas Kauno miesto savivaldybės administracijos direktoriaus 2010-02-11 įsakymu Nr. A-552.
· Įstaigoje nuo 1994-12-01 dirba direktorės vyras Genadijus Vorobjovas naktiniu sargu 1 etato darbo krūviu. Direktoriaus 2010 m. rugpjūčio 31 d. įsakymu Nr. V-95 „Dėl funkcijos perkėlimo direktorės pavaduotojai ugdymui Lijanai Vadopalienei“ pavesta leisti įsakymus ir įsakymais patvirtinti kitų teisės aktų numatytas funkcijas naktiniam sargui G. Vorobjovui. Direktorės teigimu, pavaduotojų ugdymui, ūkio reikalams bei buhalterei artimi asmenys įstaigoje nedirba.
· Įstaigoje nepažeidžiamas Lietuvos Respublikos viešųjų ir privačių interesų derinimo valstybinėje tarnyboje įstatymas. Vadovai pateikė privačių interesų deklaracijas. Direktoriaus 2011 m. kovo 4 d. įsakymu Nr. V-29 „Dėl privačių interesų deklaracijų pildymo“ direktorės pavaduotoja ugdymui L. Vadopalienė, direktorės pavaduotoja ūkiui J. Pajaujienė ir vyr. buhalterė V. Kelpšienė įpareigotos teikti privačių interesų deklaracijas.

	2.
	Darbo organizavimas
	Etatų sąrašas
	· Įstaigai skirtų etatų sąrašas atitinka Kauno miesto savivaldybės administracijos direktoriaus 2009-06-01 įsakymu Nr. A-2355 ,,Dėl Kauno miesto savivaldybės administracijos švietimo ir kultūros departamento reguliavimo sričiai priskirtų ikimokyklinių įstaigų etatų normatyvų patvirtinimo“ patvirtintus etatų normatyvus, yra suderintas su Švietimo ir kultūros įstaigų ūkio ir finansų skyriumi. 2011 m. etatų sąrašą direktorė patvirtino 2011 m. sausio 3 d. įsakymu Nr. V-23.

· Yra paruoštas detalus darbuotojų etatinis vardinis sąrašas. Jis patvirtintas direktoriaus 2011 m. sausio 3 d. įsakymu Nr. V-23. Sąrašas atitinka patvirtintus etatų normatyvus.

	
	
	Darbo grafikai
	· Direktorė 2010 m. rugpjūčio 31 d. įsakymu Nr. V-97 patvirtino įstaigos vadovų darbo grafikus. Direktorė dirba pirmadieniais–trečiadieniais ir penktadieniais 8.30–17 val., ketvirtadieniais – 10.30–19 valandomis. Direktorės pavaduotojos ugdymui ir ūkio reikalams kasdien dirba 8.30–17 valandomis. Vadovų pietų pertrauka 12.30–13 valandomis. Administracijos darbuotojų darbo grafikai paskelbti specialioje informacinėje lentoje.
· Vieno dviejose ir dviejų trijose pareigose dirbančių darbuotojų darbo grafikai nesidubliuoja.

	
	
	Darbo laiko apskaitos žiniaraščiai
	· 2010 m. 4 darbuotojai po 1 darbo dieną neatvyko į darbą administracijai leidus pačių darbuotojų prašymu. Tai reglamentuota direktorės 2010-07-30 įsakymais Nr. 50-53.
· Vadovai pedagoginių darbo valandų neturi.

	
	
	Darbo tvarkos taisyklės
	· Vidaus tvarkos taisyklės parengtos 2010 metais, joms pritarta lopšelio-darželio ,,Vilnelė“ tarybos posėdyje 2010-08-30 (protokolas Nr. 4) ir patvirtintos 2010 m.. rugsėjo 10 d. direktorės įsakymu Nr. V-3.

· Darbuotojai su vidaus tvarkos taisyklėmis supažindinti, yra jų parašai.

	
	
	Darbuotojų atleidimas, priėmimas, vadavimas
	· Pasikeitus darbuotojo darbo sutarties sąlygoms pakeitimai reglamentuojami direktorės įsakymais ir įforminami darbo sutartyse.
· 4 darbuotojai dirba nepilnu krūviu po 0,5 etato kiekvienas: auklėtojos Z. Šalčiūnaitė, R. Grigaliūnienė, S. Lešiūnaitė, naktinis sargas A. Ganusauskas. Vyr. buhalterė V. Kelpšienė dirba 0,75 etato krūviu.
· Antraeilėse pareigose dirba naktinis sargas A. Ganusauskas. Jis yra pateikęs pažymą iš pagrindinės darbovietės, nurodančią darbo pagrindinėje darbovietėje pradžios ir pabaigos laiką.

	3.
	Vidaus audito rekomendacijų įgyvendinimas
	Įstaigos nuostatai
	· Įstaigos nuostatai parengti 2011 m. Jie patvirtinti Kauno miesto savivaldybės tarybos 2011 m. sausio 20 d. sprendimu Nr. T-52 ,,Dėl Kauno lopšelio-darželio ,,Vilnelė“ nuostatų patvirtinimo“.

· Nuostatai 2011-03-08 įregistruoti VĮ „Registrų centras“.

	
	
	Turto įteisinimas ir apskaitymas
	· Žemės sklypas į Savivaldybės buhalterinę apskaitą neįtrauktas.
· Pastatas įregistruotas VĮ „Registrų centras“ Nekilnojamojo turto registre 1983 m. gegužės 3 d. Įrašo Nr. 20/214239.
· Įstaiga patalpų nenuomoja.

	
	
	Viešųjų pirkimų organizavimas ir vidaus kontrolės priemonės
	· Viešųjų pirkimų komisijos darbo reglamentas patvirtintas Kauno lopšelio-darželio ,,Vilnelė“ direktorės 2009-07-25 įsakymu Nr. V-67.

· 2009 m. spalio 5 d. direktorės įsakymu Nr. V-14 direktorės pavaduotoja ūkio reikalams Jūratė Pajaujienė paskirta tvarkyti viešųjų pirkimų verčių apskaitą.

· Supaprastintų viešųjų pirkimų taisyklės ir planuojamų viešųjų pirkimų 2011 planas patvirtinti direktorės įsakymais, tačiau nepaskelbti įstaigos internetinėje svetainėje, nes įstaiga tokios dar neturi.

· Viešųjų pirkimų ataskaita At-6 forma pateikta 2011-01-30.

· Pirkimų be viešųjų pirkimų procedūrų nebuvo.

	
	
	Darbo užmokesčio lėšų naudojimas teisės aktų nustatyta tvarka
	· Remiantis LR švietimo ir mokslo ministro 2010 m. rugpjūčio 26 d. įsakymu Nr. V-1430 darbo užmokesčio priedai skiriami šiems darbuotojams: 10 % priedas priešmokyklinio ugdymo pedagogei Dianai Grinienei, 15 % priedas logopedei Vilijai Misevičiūtei, 0,5 % nuo bazinės mėnesinės algos kūno kultūros pedagogui Renatai Bezykornovai už įgytą magistro laipsnį. Vyr. buhalterei Valentinai Kelpšienei mokamas priedas už 0,25 etato.
· Priedų skyrimas reglamentuojamas direktorės įsakymais.

	4.
	Vaikų priėmimo į grupes sistema
	Priimamų vaikų sąrašas
	· Nuo 2010-09-01 priimamų vaikų sąrašas sudarytas, tačiau neatspaudintas iš elektroninės sistemos. Direktorės teigimu, pagal duomenis elektroninėje sistemoje pati jį sudarė ir patvirtino 2010 m. rugpjūčio 1 d. įsakymu Nr. V-87.

	
	
	Įsakymai dėl vaikų priėmimo
	· Nuo 2010 m. rugsėjo mėn. priimamų vaikų sąrašas yra patvirtintas direktorės 2010 m. rugsėjo 1 d. įsakymu Nr. V-2 „Dėl vaikų sąrašų tvirtinimo“. 
· Yra direktorės įsakymai dėl naujai priimtų ir išvykusių vaikų.

	
	
	Ugdymo sutartys
	· Su visų priimtų vaikų tėvais (globėjais) yra sudarytos sutartys. Jos parengtos pagal pačių pasirengtus pavyzdžius.
· Sutartys užregistruotos sutarčių registracijos knygoje / žurnale. Ikimokyklinio ugdymo registruojamos nuo 2010-09-04, priešmokyklinio – nuo 2005-09-01.
· Direktorės teigimu, sutarčių antieji egzemplioriai išdalinti vaikų tėvams (globėjams).

· Vaikams sudarytos asmens bylos, kuriose laikomos ugdymo sutartys, tėvų prašymai ir sutikimai, vaikų gimimo liudijimų kopijos.

	5.
	Įstaigos ūkio ir finansų valdymas
	Pirkinių įsigijimo sąskaitų atitinimas išlaidų straipsniams
	· Lėšų ugdymo reikmėms panaudojimas atsispindi detaliai parengtoje 2010 m. ataskaitose. Iš priešmokyklinio ugdymo krepšelio lėšų ugdymo reikmėms įsigyta žaislų ir žaidimų už 1200 Lt ir trys priešmokyklinio ugdymo priemones sportui ir sveikatingumui (lauko priemones) už 18000 Lt. Iš tėvų įnašų ugdymo reikmėms 2010 m. surinkta 8700 Lt,. Už šias lėšas žaislų įsigyta tik už 1332 Lt, vaikiškų baldų už 2819 Lt, kanceliarinių prekių už 302,59 Lt, knygų už 402,50 Lt, statybinių prekių grupių remontui už 763,17 Lt., sanitarinių prekių už 350 Lt. Už kitas įsigyta ūkio priemonių, indų ir pan. 2010 m. surinkta GPM lėšų 10774,17 Lt. Ūkio reikmėms sąmatoje buvo paskirta 3000 Lt.

· Lėšos skirtos darbo užmokesčiui, socialinio draudimo įmokoms, socialinėms išmokoms neviršijo sąmatose numatytų asignavimų.

	
	
	Įstaigos bendruomenės informavimas apie lėšų gavimą ir panaudojimą
	· 2011 m. sausio 11 d. bendruomenės susirinkime vadovai informavo įstaigos bendruomenę apie turimas lėšas 2011 metams. Jame nutarta parengti viešųjų pirkimų planą.
· Už finansų panaudojimą direktorė atsiskaitė 2010 m. gruodžio 20 d. bendruomenės susirinkime ir 2010 m. gruodžio 20 d. įstaigos tarybos posėdyje. Informacija apie lėšų panaudojimą pateikiama įstaigos skelbimų lentose.
· Vieną kartą ketvirtyje vadovai pateikė ataskaitą grupių skelbimų lentose apie lėšų ugdymo priemonėms panaudojimą.

	
	
	Įstaigos techninės priežiūros žurnalas
	· 2010-04-06 direktorės įsakymu Nr. V-59 ,,Dėl statinio apžiūros komisijos“ sudaryta komisija kasmetinių statinių techninių apžiūrų vykdymui.

· Statinio būklės įvertinimai registruojami apžiūros aktuose. Kartą per mėnesį atliekami pastato stebėjimai, kurie registruojami žurnale.

· Išlaidas įstaigos šildymui mažinamos, reguliuojant šilumos srautą nedarbo ir švenčių dienomis. Tai atlieka direktoriaus pavadyuotoja ūkio reikalams ir sargai. Viršijama nustatyta metinė norma vandens pašiltinimui. Norint sumažinti šias išlaidas, reikalinga šiluminio mazgo ir cirkuliacinės sistemos renovacija. Direktorė 2011-01-12 yra pateikusi prašymą dėl renovacijos Švietimo ir kultūros įstaigų ūkio ir finansų skyriui.


IŠVADOS:
1. Įvertinus visas sritis, pažeidimų nenustatyta.

2. Lėšos ugdymo reikmėms panaudojamos tikslingai.

3. Į Savivaldybės buhalterinę apskaitą neįtrauktas žemės sklypas.
SIŪLYMAI:

1. Parengti įstaigos internetinę svetainę ir joje paskelbti įstaigos supaprastintų viešųjų pirkimų taisykles ir planuojamų viešųjų pirkimų 2011 planą, atsakingą asmenį už vaikų priėmimą į grupes ir jo darbo grafiką.

2. Registruotis Centrinėje viešųjų pirkimų informacinėje sistemoje.
3. Kasmet iki rugpjūčio 1 d. elektroninėje programoje sudaryti priimamų vaikų sąrašus.

4. Kasmet įsakymu patvirtinti nuo rugsėjo mėn. priimamų vaikų sąrašus.

5. Rengti detalesnes finansines ataskaitas, nurodant pagal finansavimo šaltinį, kiek surinkta lėšų, kiek jų išleista ir kas įsigyta.
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Švietimo ir ugdymo skyriaus vyriausiosios specialistės
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